
Идент

ифика

тор

Административни услуги на 

организация, предоставящи 

обществени услуги

Правно основание

Звено за 

администрат

ивно 

обслужване

процедура по предоставяне на 

услугата, начин на заявяване и 

получаване

образци на формулари

Срок на 

действие на 

документа

такси

157 Прием в университет на 

студенти и докторанти

1. Закон за висшето образование - чл.68

2. Наредба за държавните изисквания за 

приемане на студенти във висшите училища на 

Република България

3. Правилник за прием на студенти в БСУ

Учебен отдел Съгласно Правилника за прием 

на студенти в БСУ:

1. Лично в Учебен отдел или

2. Онлайн на 

https://e-

services.bfu.bg/online/ksk.php

1. Формуляр за 

кандидатстване

2. Онлайн платформа 

https://e-

services.bfu.bg/online/ks

k.php

една година https://www.bfu.b

g/bg/studenti/stud

entski-

taksi/administrativ

ni-taksi

160 Разрешение за преместване в 

друго висше училище

1. Закон за висшето образование - чл.42, ал.9, т.7

2. Правилник за дейността на БСУ

3. Правилник за организацията на учебната 

дейност

Учебен отдел Съгласно Правилника за 

организацията на учебната 

дейност, чрез писмено 

заявление

заявление до Ректора 

на БСУ

в срока на 

обучение

https://www.bfu.b

g/bg/studenti/stud

entski-

taksi/administrativ

ni-taksi

161 Разрешение за преместване в 

друга специалност, от редовна 

в задочна форма на обучение 

във висше училище

1. Закон за висшето образование - чл.42, ал.9, т.7

2. Правилник за дейността на БСУ

3. Правилник за организацията на учебната 

дейност

Учебен отдел Съгласно Правилника за 

организацията на учебната 

дейност, чрез писмено 

заявление

заявление до Декана в срока на 

обучение

https://www.bfu.b

g/bg/studenti/stud

entski-

taksi/administrativ

ni-taksi

162 Разрешение за преместване в 

друга специалност, от задочна в 

редовна форма на обучение 

във висше училище

1. Закон за висшето образование - чл.42, ал.9, т.7

2. Правилник за дейността на БСУ

3. Правилник за организацията на учебната 

дейност

Учебен отдел Съгласно Правилника за 

организацията на учебната 

дейност, чрез писмено 

заявление

заявление до Декана в срока на 

обучение

https://www.bfu.b

g/bg/studenti/stud

entski-

taksi/administrativ

ni-taksi

163 Издаване на удостоверение за 

допълнително обучение или 

специализация в различни 

форми за повишаване на 

квалификацията във висше 

училище

1. Наредба № 12 от 01.09.2016 г. за статута и 

професионалното развитие на учителите, 

директорите и други педагогически специалисти - 

чл.48, ал.1, т. 1

2. Правилник за дейността на Департамента за 

квалификация, преквалификация и придобиване 

на професионално-квалификационни степени от 

педагогическите специалисти (ДКППКС)

Учебен отдел Съгласно Правилника за 

организацията на учебната 

дейност в БСУ и/или 

Правилника за дейността на 

ДКППКС при успешно 

приключване на обучението

не безсрочно не

164 Издаване на свидетелство за 

професионално-педагогическа 

специализация във висше 

училище

1. Наредба № 12 от 01.09.2016 г. за статута и 

професионалното развитие на учителите, 

директорите и други педагогически специалисти - 

чл.48, ал.1, т. 2

2. Правилник за дейността на ДКППКС

Учебен отдел Съгласно Правилника за 

дейността на ДКППКС при 

успешно приключване на 

обучението

не безсрочно не

Информация съгласно  чл. 28, ал. 2 от АПК и чл.16 от  Наредбата за административното обслужване относно

административните услуги, предоставяни от Бургаския свободен университет,

гр. Бургас 8001, ул. "Сан Стефано" №62, тел. 056 900 400, www.bfu.bg, bfu@bfu.bg
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165 Издаване на свидетелство за 

професионално-

квалификационна степен на 

педагогическите кадри във 

висше училище

1. Закон за предучилищното и училищното 

образование - чл.225

2. Наредба № 12 от 01..09.2016 г. за статута и 

професионналното развитие на училителите, 

директорите и другите педагогически 

специалисти - чл.55, ал.4 Наредба за държавните 

изисквания към съдържанието на основните 

документи, издавани от висшите училища - чл.1, 

ал.1, т.6

3. Правилник за дейността на ДКППКС

Учебен отдел Съгласно Правилника за 

дейността на ДКППКС при 

успешно приключване на 

обучението

не безсрочно не

166 Издаване на свидетелство за 

успешно завършен 

подготвителен курс за 

специализирана и езикова 

подготовка на български език 

за чужденци - студенти, 

специализанти и доктранти

1. Закон за висшето образование - чл.7, ал.1 

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища чл.1, ал.1, т.5 

3. Наредба за държавните изисквания за 

приемане на студенти във висшите училища на 

Република България - чл.19

4. Правилник за организацията на учебната 

дейност в БСУ

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

при успешно приключване на 

обучението

не безсрочно не

167 Издаане на диплома за 

завършена образователно-

квалификационна степен на 

висше образование и 

приложение към нея

1. Закон за висшето образование - чл.7, ал.1

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища - чл.1, ал.1, т.1

3. Правилник за организацията на учебната 

дейност в БСУ

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

при успешно приключване на 

обучението

не безсрочно не

168 Издаване на дубликат на 

диплома за завършена 

образователно-

квалификационна степен на 

висше образование

1. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища -  чл.5, ал.1

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища - чл.1, ал.1, т.1

3. Правилник за организацията на учебната 

дейност в БСУ

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

след заявление по образец

заявление до Ректора 

на БСУ

безсрочно https://www.bfu.b

g/bg/studenti/stud

entski-

taksi/administrativ

ni-taksi

169 Издаване на европейско 

приложение

1.Закон за висшето образование - чл.7, ал.1

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища - чл.1, ал.1, т.2

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

след заявление по образец

заявление до Ректора 

на БСУ

безсрочно

170 Издаване на свидетелство за 

професионална квалификация

1. Закон за висшето образование - чл.7, ал.1

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища- чл.1, ал.1, т.3

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

при успешно приключване на 

обучението

не безсрочно не
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172 Издаване на свидетелство за 

професионална-педагогическа 

специализация

1. Закон за висшето образование - чл.7, ал.1 

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища - чл.1, ал.1, т.7

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

при успешно приключване на 

обучението

не безсрочно не

173 Издаване на удостоверение за 

допълнително обучение или 

специализация

1. Закон за висшето образование - чл.7, ал.1

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища- чл.1, ал.1, т.8

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

при успешно приключване на 

обучението

не безсрочно не

174 Издаване на академична 

справка на обучаващите се 

лица

1. Закон за висшето образование - чл.7, ал.1 

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища - чл.1, ал.2

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

след заявление по образец

заявление до Ректора 

на БСУ

безсрочно https://www.bfu.b

g/bg/studenti/stud

entski-

taksi/administrativ

ni-taksi

175 Издаване на уверение на 

обучаващите се лица

1. Закон за висшето образование - чл.7, ал.1

2. Наредба за държавните изисквания към 

съдържанието на основните документи, 

издавани от висшите учлища - чл.1, ал.2

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

чрез бланка по образец

бланка за уверение на 

БСУ

един 

семестър

https://www.bfu.b

g/bg/studenti/stud

entski-

taksi/administrativ

ni-taksi
176 Издаване на диплома за 

удостоверяване на 

образователната и научна 

степен "доктор" и научната 

степен "доктор на науките" във 

висшите училища

1. Закон за развитието на академичния състав в 

Република България - чл. 14, ал.1

2. Правилник за развитието на академичния 

състав в БСУ

Учебен отдел Съгласно законодателството, 

при успешно приключване на 

обучението

не безсрочно не

Предложения във връзка с предоставените услуги могат да се изпращат на електронен адрес bfu@bfu.bg.
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